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Portaria nº ***/DD, de ** de ********** de 2021

PORTARIA DE DESIGNAÇÃO DE SECRETÁRIO

PORTARIA Nº 01/CD, de ** de ***** de 2021.

O Presidente da Comissão de Processo Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, no uso de suas atribuições,

RESOLVE:

Designar o servidor ********, ocupante do cargo de *****, matrícula nº *******, para exercer as funções de Secretário da Comissão Disciplinar, referente ao processo nº 23075.*****/****-**.

(nome do Presidente)
Presidente da Comissão

TERMO DE FIDELIDADE (*APENAS AOS SECRETÁRIOS AD HOC*)
Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e vinte e um, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams), na presença do Presidente Presidente1 e demais Membros da Comissão constituída pela Portaria acima mencionada, compareceu o servidor ********, cargo *****, matrícula nº ******* designado para exercer as funções de Secretário da referida Comissão. Na oportunidade, declarou aceitar o encargo, comprometendo-se a atuar com fidelidade, discrição e prudência, guardando sigilo sobre os fatos e ocorrências objeto deste procedimento de apuração, na forma do art. 150 da Lei nº 8.112/90, bem como praticar os demais atos necessários à consecução dos trabalhos sob sua responsabilidade.

(nome do Secretário)
Secretário da Comissão

ATA DE INSTALAÇÃO DOS TRABALHOS

Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e vinte e um, às **h**min., na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams), *********, ******** e ***********, respectivamente Presidente e Membros da Comissão Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, para dar início aos trabalhos de apuração dos fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**. Inicialmente deliberou a Comissão, após a análise pormenorizada dos autos, em proceder às notificações iniciais. Intimem-se e notifiquem-se. Do que, para constar, eu, ************, na qualidade de Secretário da Comissão, lavrei a presente Ata que vai assinada por todos os Membros.

	*********
Presidente
	
	**************
Membro


	***********
Membro
	
	************
Secretário


COMUNICAÇÃO DE INSTALAÇÃO DOS TRABALHOS

Ref.: Processo nº 23075.*****/****-**

Ao Senhor

*******

Diretor Disciplinar
UFPR

Na qualidade de Presidente da Comissão Disciplinar, nomeado pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, comunico-lhe que foram instalados os respectivos trabalhos, aos ** (****) dias do mês de **** do ano de dois mil e vinte e um, às **:** horas, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams).
*************
Presidente da Comissão

COMUNICAÇÃO DE INSTALAÇÃO DOS TRABALHOS

PROCESSO Nº 23075.*****/****-**

Sr(a). *****

Aluno(a) Acusado/UFPR

Na qualidade de Presidente da Comissão Disciplinar, comunico a Vossa Senhoria que, nesta data, a Comissão instituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, instalou os respectivos trabalhos na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams), conforme Ata de Instalação dos Trabalhos e cópia da Portaria em anexo, referente ao processo nº 23075.*****/****-**.
Na oportunidade, com base no artigo 192, §3º do Regimento Geral da Universidade Federal do Paraná, fica Vossa Senhoria notificado do disposto no artigo 156 da Lei 8.112/90: “É assegurado o direito de acompanhar o processo pessoalmente ou por intermédio de procurador, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e formular quesitos, quando se tratar de prova pericial”.
Se deseja arrolar testemunhas ou produzir qualquer outra prova, fica intimado, nesta oportunidade, do prazo de 5 (cinco) dias para que se manifeste.
Curitiba, ** de ***** de 2021.

***************
Presidente da Comissão

Recebido em _____/______/______.

Assinatura: ___________________.
E-mail:______________

Celular: _____________
TERMO DE DELIBERAÇÃO

Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e vinte e um, às **h**min., na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams), reuniram-se ************, *******, *********, respectivamente Presidente e Membros da Comissão Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, para dar continuidade aos trabalhos de apuração dos fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**, deliberando a Comissão em ***, bem como demais diligências que se fizerem necessárias, intimem-se e notifiquem-se. Do que, para constar, eu, **************, na qualidade de Secretário da Comissão, lavrei a presente Ata que vai assinada por todos os Membros.

	*************
Presidente
	
	*************
Membro


	**************
Membro
	
	****************
Secretário


TERMO DE DILIGÊNCIA

Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e vinte e um, a presente Comissão de *****, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, Processo nº 23075.*****/****-**, compareceu ao local ***, a fim de realizar diligência visando ***. Obtiveram as seguintes informações ***. Nada mais havendo a constar, eu, ***** (nome do Secretário), na qualidade de Secretário da Comissão, lavrei o presente Termo de Diligência que vai assinado por todos os Membros.

	*************
Presidente
	
	*************
Membro


	**************
Membro
	
	****************
Secretário


NOTIFICAÇÃO

Sr(a). **********

Aluno(a) Acusado/UFPR

Na qualidade de Presidente da Comissão Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, fica Vossa Senhoria notificada do seguinte cronograma de depoimentos, sobre o contido no Processo nº 23075.*****/****-**, onde poderá acompanhá-lo com o seu Advogado ou Defensor constituído, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams, devendo estar portando documento oficial com foto e manter a câmera e microfone ligados).
1 – **/**/2021 – **horas – ******;

Curitiba, ** de ***** de 2021.

Presidente1

Presidente da Comissão

Recebido em: ______/_________/__________.

Assinatura: ____________________________

MANDADO DE INTIMAÇÃO (TESTEMUNHA)
Sr.(a)

*********

Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, fica Vossa Senhoria intimada a comparecer, às **h** do dia **/**/2021, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams, devendo estar portando documento oficial com foto e manter a câmera e microfone ligados), a fim de prestar depoimento sobre o contido no Processo nº 23075.*****/****-**.
Por oportuno, ressalta-se que é proibido ao servidor opor resistência injustificada ao andamento de processo (artigo 117, inciso IV, da Lei 8.112/90), de forma que o não comparecimento importará na instauração de processo disciplinar para apuração desta irregularidade. Bem como é dever de qualquer cidadão prestar as informações que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos em processos administrativos, conforme art. 4º, inciso IV, da Lei 9.784/99.
Curitiba, ** de ***** de 2021.

**********(nome Presidente)
Presidente(a) da Comissão
Ciência da testemunha

Recebido em ____/____/________
Assinatura: ___________________
MANDADO DE INTIMAÇÃO (INFORMANTE)
Sr.(a)

*********

Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, fica Vossa Senhoria intimada a comparecer, às **h** do dia **/**/2021, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams, devendo estar portando documento oficial com foto e manter a câmera e microfone ligados), a fim de prestar declaração sobre o contido no Processo nº 23075.*****/****-**. Por oportuno, salientamos que é dever de qualquer cidadão prestar as informações que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos fatos em processos administrativos, conforme art. 4º, inciso IV, da Lei 9.784/99.
Curitiba, ** de ***** de 2021.

**********(nome Presidente)
Presidente(a) da Comissão
Ciência do informante
Recebido em ____/____/________
Assinatura: ___________________
MANDADO DE INTIMAÇÃO (ACUSADO)
Sr.(a)

*********

Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, fica Vossa Senhoria intimada a comparecer, às **h** do dia **/**/2021, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams, devendo estar portando documento oficial com foto e manter a câmera e microfone ligados), a fim de ser interrogado(a) sobre o contido no Processo nº 23075.*****/****-**.
Curitiba, ** de ***** de 2021.

**********(nome Presidente)
Presidente(a) da Comissão
Ciência do(a) acusado(a)
Recebido em ____/____/________
Assinatura: ___________________
TERMO DE DEPOIMENTO (Testemunhas)

Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e vinte e um, às **h**min, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams) perante a Comissão Disciplinar, de que trata a Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, incumbida de apurar os fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**, na presença dos senhores Presidente1, Membro1 e Membro2, respectivamente Presidente e Membros da Comissão de *****, e na presença do aluno acusado ***** e do seu advogado nome, OAB nº ****, compareceu a fim de prestar DEPOIMENTO, a Sr(a). *******, cargo, lotada, residente e domiciliada nesta Capital na Rua ****, nº ***, Bairro *****. Advertido pelo Presidente da Comissão das sanções legais no caso de faltar com a verdade conforme artigo 342 do Código Penal Brasileiro, prestou compromisso em falar a verdade. Quanto a ter algum impedimento em depor perante a Comissão disse: NADA. Indagada passou a responder que ****. Nada mais disse nem lhe foi perguntado, e lido e achado conforme, eu, *************, Secretário da Comissão, lavrei o presente termo, que vai por todos assinado.
**********

Depoente

	**************
Presidente
	
	****************
Membro


	***************
Membro
	
	***********
Secretário


	*****

Aluno Acusado
	
	*****

Advogado Constituído


TERMO DE DECLARAÇÃO (Informantes)
Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e vinte e um, às **h**min, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams), perante a Comissão Disciplinar, de que trata a Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, incumbida de apurar os fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**, na presença dos senhores Presidente1, Membro1 e Membro2, respectivamente Presidente e Membros da Comissão de *****, e na presença do aluno acusado ***** e do seu advogado nome, OAB nº ****, compareceu a fim de prestar DECLARAÇÃO, o(a) Sr(a). *******, cargo, lotada, residente e domiciliada nesta Capital na Rua ****, nº ***, Bairro *****. Prestou compromisso moral em falar a verdade. Quanto a ter algum impedimento em falar perante a Comissão disse: *****************. Indagada passou a responder que *************************. Nada mais disse nem lhe foi perguntado, e lido e achado conforme, eu, *********, Secretário da Comissão, lavrei o presente termo, que vai por todos assinado.

**********

Declarante
	**************
Presidente
	
	****************
Membro


	***************
Membro
	
	***********
Secretário


	*****

Aluno Acusado
	
	*****

Advogado Constituído


TERMO DE INTERROGATÓRIO (Acusado)

Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e vinte e um, às **h**min, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do aplicativo Microsoft Teams), perante a Comissão Disciplinar, de que trata a Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, incumbida de apurar os fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**, na presença dos senhores Presidente1, Membro1 e Membro2, respectivamente Presidente e Membros da Comissão Disciplinar, e na presença do seu advogado nome *****, OAB nº *****, compareceu a fim de prestar INTERROGATÓRIO, o(a) Sr.(a). *****, discente do curso ************, residente e domiciliada na Rua ***, nº ***, ***. Quanto a ter algum impedimento em depor perante a Comissão disse: NADA. Neste ato, pelo Sr. Presidente da Comissão, nos termos do artigo 5º, inciso LVII, da Constituição da República, foi observado ao acusado que não está obrigado a responder as perguntas que lhe forem formuladas. Ciente de suas garantias constitucionais e legais, bem como informado das imputações que lhe são feitas, passou a responder: Que ***. Nada mais disse nem lhe foi perguntado, e lido e achado conforme, eu, ***********, Secretário da Comissão, lavrei o presente termo, que vai por todos assinado.

	*****

Aluno Acusado
	
	*****

Advogado Constituído


	**************
Presidente
	
	****************
Membro


	***************
Membro
	
	***********
Secretário


	
	
	


TERMO DE JUNTADA
Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e vinte e um, juntei aos autos, de ordem do Sr. Presidente da Comissão Disciplinar, ******, os quais passam a constituir as folhas *** a *** dos presentes autos. Do que, para constar, eu, Secretário1, lavrei o presente termo.

Secretário1

Secretário da Comissão

TERMO DE INSTRUÇÃO E INDICIAÇÃO

A Comissão Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, incumbida de apurar os fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**, conforme Lei 8112/90 e Lei 9.527/97, tendo comprovado a autoria e a materialidade da transgressão, pelo que o(a) Aluno(a) Sr.(a) **********, matrícula UFPR nº ***, em tese, praticou a conduta tipificada no Regimento Geral da Universidade Federal do Paraná no seu Artigo ***, pela ***(DESCREVER A CONDUTA FÁTICA DETALHADA), conforme SEI Nº. *** dos autos ***, configurando ***, o qual instrui a denúncia, resolve indiciar o referido aluno, enquadrado no que se acha no Regimento Geral da Universidade Federal do Paraná no seu Artigo ***, o qual será transcrito abaixo:

Art. *** – transcrever o caput integral.

Curitiba, ** de ***** de 2021.

	**************
Presidente
	
	****************
Membro


	***************
Membro
	
	***********
Secretário


MANDADO DE CITAÇÃO PARA DEFESA ESCRITA

Ao Sr(a). *****

Aluno(a) Acusado/UFPR

Na qualidade de Presidente da Comissão Disciplinar, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, incumbida de apurar os fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**, venho citar Vossa Senhoria, para no prazo legal de 10 (dez) dias, apresentar Defesa Escrita, em 02 (duas) vias, nos dias úteis, das 9h00 às 12h00 e das 14h00 às 17h00, na Diretoria Disciplinar (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR OU por meio virtual através do e-mail scd@ufpr.br) do qual lhe será facultada vista do processo em meio eletrônico, através de e-mail.
Segue em anexo cópia do Termo de Indiciação.

Curitiba, ** de ***** de 2021.

***********
Presidente da Comissão

Recebido em ______/__________/___________.

Assinatura: _______________________________

SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO DE PRAZO

À(o) Senhor(a)

[NOME COMPLETO DA AUTORIDADE INSTAURADORA]

[Cargo da Autoridade Instauradora]

UFPR

Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Disciplinar - PD, constituída pela Portaria nº ****/*******, de [dia] de [mês] de [ano], para apuração de eventuais responsabilidades administrativas descritas no Processo nº 23075.******.****-**, informo a(o) Senhor(a) a necessidade de dilatação do prazo inicialmente estipulado para a conclusão dos trabalhos, diante do que se expõe no planejamento a seguir:

	Atividades a serem realizadas
	Data prevista para conclusão
	Data efetiva da conclusão
	Observações

	1. Instalação da Comissão
	
	
	

	2. Notificação de acusado(s)
	
	
	Nº de acusado(s): ***

	3. Estudo do processo e diligências
	
	
	

	4. Oitiva de testemunha(s) e/ou informante(s)
	
	
	Nº de depoentes(s): ***

	5. Interrogatório de acusado(s)
	
	
	

	6. Outro(s)

(se for o caso)
	
	
	[Descrever de forma sucinta as atividades]

	7. Indiciação de acusado(s)

(se for o caso)
	
	
	

	8. Prazo para apresentação da defesa escrita

(se for o caso)
	
	
	

	9. Relatório Final
	
	
	


Diante do exposto, em benefício da elucidação dos fatos e da efetiva busca da verdade, solicito a prorrogação do prazo anteriormente estabelecido, por igual período.

Em [dia] de [mês] de [ano].

Respeitosamente,

*******************

Presidente(a)

RELATÓRIO
Ao Senhor

******* (Autoridade instauradora)
******* (Cargo)
UFPR

1 – Histórico

Aqui faz-se um resumo do que contém os autos, com a qualificação das partes, quais as pretensões do denunciante, as razões que fundamentaram seu pedido, a resposta do denunciado (defesa), além do registro de tudo o que ocorreu no transcorrer do processo, descrevendo-o em seus termos essenciais.

2 – Objeto Apuratório

3 - Fundamentação

São as razões que levaram a Comissão a decidir dessa ou daquela forma. Revela a argumentação seguida pela Comissão, servindo de compreensão do dispositivo e também de instrumento de aferição da persuasão racional e lógica da decisão.

4 – Dispositivo

É a conclusão, o tópico final em que, segundo a fundamentação, a Comissão sugere à Autoridade Competente a aplicação de pena ou o arquivamento do feito.

Este é o Relatório.

Curitiba, ** de ****** de 2021.

************
Presidente

	***************
Membro
	
	**************
Membro


TERMO DE ENCERRAMENTO

Aos ** dias do mês de ****** do ano de dois mil e vinte e um, na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR), sede da Comissão Disciplinar, de que trata a Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 2021, presente os seus Membros, encerraram-se os trabalhos da referida Comissão, relativos ao Processo nº 23075.*****/****-**. Eu, Secretário1, Secretário da Comissão, lavrei o presente termo que vai por todos assinado.

	************
Presidente
	
	***********
Membro


	***************
Membro
	
	*************
Secretário


TERMO DE REMESSA

Ao Senhor

*******
(autoridade instauradora)
Aos ** dias do mês de ****** do ano de dois mil e vinte e um, cumprindo determinação do Sr. Presidente1, Presidente da Comissão Disciplinar, remeto os autos à Vossa Senhoria, para os fins de direito. Do que, eu, Secretário1, Secretário da Comissão, lavrei o presente termo.

****************
Secretário da Comissão

Curitiba, ** de ****** de 2021.

Of. nº ***/2021-CD

Senhor *******,

Na qualidade de Presidente da Comissão Disciplinar, sirvo-me do presente para solicitar à Vossa Senhoria os bons préstimos no sentido de *********.

Outrossim, se faz necessário a solicitação para instruir o processo 23075.*****/****-**, com a máxima urgência no prazo de 5 (cinco) dias conforme prevê a Lei nº 9.784/99, em seu artigo 24.

Atenciosamente,

*************
Presidente da Comissão

Ilmo. Sr.

************

Cargo

NESTA/UFPR    

CERTIDÃO

Certificamos, para os devidos fins, que o aluno, Sr. ****, retirou nesta data, cópia integral dos autos, protocolado sob o nº 23075.*****/****-**, de folhas 01 a **. 

Por ser verdade, firmo a presente.

Curitiba, ** de ***** de 2021.

****************
Presidente da Comissão

Recebido em ______/__________/___________.

Assinatura: _______________________________

Rua Doutor Faivre, 590 – 2º andar – 80.060-140 – Curitiba – Paraná – Brasil

Fone: (41) 3360-4515 / (41) 3360-4530 – e-mail: gpd@ufpr.br
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