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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA



 
	
	Portaria nº ****/*******, de ** de ***** de 20**



PORTARIA DE DESIGNAÇÃO DE SECRETÁRIO(A)
PORTARIA Nº **/CPAR, de ** de ***** de 20**.

O(A) Presidente(a) da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, no uso de suas atribuições,

RESOLVE:

Designar o(a) servidor(a) ******** (nome Secretário), ocupante do cargo de *****, matrícula nº *******, para exercer as funções de Secretário(a) da Comissão de PAD, referente ao processo nº 23075.*****/****-**.

**********(nome)

Presidente(a) da Comissão

TERMO DE FIDELIDADE (*APENAS PARA SECRETÁRIOS AD HOC)
Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e dezoito, na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR), na presença do(a) Presidente(a) e dos demais Membros da Comissão constituída pela Portaria acima mencionada, compareceu o(a) servidor(a) ******** (nome Secretário), cargo *****, matrícula nº ******* designado(a) para exercer as funções de Secretário(a) da referida Comissão. Na oportunidade, declarou aceitar o encargo, comprometendo-se a atuar com fidelidade, discrição e prudência, guardando sigilo sobre os fatos e ocorrências objeto deste procedimento de apuração, na forma do artigo 150 da Lei nº 8.112/90, bem como a praticar os demais atos necessários à consecução dos trabalhos sob sua responsabilidade.

**********(nome)
Secretário(a) da Comissão

ATA DE INSTALAÇÃO DOS TRABALHOS

Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e dezoito, às **h**, na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR), reuniram-se os servidores da Universidade Federal do Paraná, **********(nome Presidente), **********(nome Membro 1) e **********(nome Membro 2), respectivamente Presidente(a) e Membros da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, para dar início aos trabalhos de apuração dos fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**. Deliberou a Comissão, após a análise pormenorizada dos autos, em ******. Intimem-se e notifiquem-se. Do que, para constar, eu, ********(nome Secretário), na qualidade de Secretário(a) da Comissão, lavrei a presente ata que vai assinada por todos os Membros.

	**********(nome Presidente)
Presidente(a)
	
	**********(nome Membro 1)
Membro


	**********(nome Membro 2)

Membro
	
	**********(nome Secretário)
Secretário(a)


COMUNICAÇÃO DE INSTALAÇÃO DOS TRABALHOS

Ref.: Processo nº 23075.*****/****-**
Ao Sr.
*******
Diretor Disciplinar
UFPR
Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, nomeado(a) pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, comunico-lhe que foram instalados os respectivos trabalhos, aos **  dias do mês de **** do ano de dois mil e dezoito, às **h**, na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR).

**********(nome Presidente)
Presidente(a) da Comissão
COMUNICAÇÃO DE INSTALAÇÃO DOS TRABALHOS

Ref.: Processo nº 23075.*****/****-**

À (Pessoa Jurídica: **********)
CNPJ ****************
Endereço:*********************
Pessoa Jurídica acusada
Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, comunico que, nesta data, a Comissão instituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, instalou os respectivos trabalhos na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR), conforme Ata de Instalação dos Trabalhos e cópia da Portaria em anexo, referente ao processo nº 23075.*****/****-**.
Nesta oportunidade, fica a presente pessoa jurídica notificada do disposto no artigo Art. 26, caput e §1º da Lei 12.846/2013 e Art. 8º do Decreto 8.420/15, respectivamente:  
Art. 26. A pessoa jurídica será representada no processo administrativo na forma do seu estatuto ou contrato social.

§ 1o As sociedades sem personalidade jurídica serão representadas pela pessoa a quem couber a administração de seus bens.

Art. 8o A pessoa jurídica poderá acompanhar o PAR por meio de seus representantes legais ou procuradores, sendo-lhes assegurado amplo acesso aos autos. 
Curitiba, ** de ***** de 20**.
**********(nome Presidente)
Presidente(a) da Comissão
Recebido em ____/____/_______                           Assinatura: ___________________
TERMO DE DELIBERAÇÃO

Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e dezoito, às **h**, na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR), reuniram-se os servidores da Universidade Federal do Paraná, **********(nome Presidente), **********(nome Membro 1) e **********(nome Membro 2), respectivamente Presidente(a) e Membros da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, para dar continuidade aos trabalhos de apuração dos fatos relacionados com o Processo nº 23075.*****/****-**. Deliberou a Comissão, após a análise pormenorizada dos autos, em ******. Intimem-se e notifiquem-se. Do que, para constar, eu, ********(nome Secretário), na qualidade de Secretário(a) da Comissão, lavrei a presente ata que vai assinada por todos os Membros.
	Presidente1

Presidente
	
	Membro1

Membro


	Membro2

Membro
	
	Secretário1

Secretário


TERMO DE DILIGÊNCIA

Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e dezoito, a presente Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização – PAR, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, Processo nº 23075.*****/****-**, compareceu ao local ***, a fim de ********** (escrever motivo da diligência). Obtiveram-se as seguintes informações: a) (...) ; b) (...) ; c) (...). Nada mais havendo a constar, eu, ********(nome Secretário), na qualidade de Secretário(a) da Comissão, lavrei o presente termo que vai assinado por todos os Membros.

	**********(nome Presidente)
Presidente(a)
	
	**********(nome Membro 1)
Membro


	**********(nome Membro 2)

Membro
	
	**********(nome Secretário)
Secretário(a)


NOTIFICAÇÃO

À (Pessoa Jurídica********)
CNPJ **************

Pessoa Jurídica acusada
Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, fica a presente pessoa jurídica notificada do seguinte cronograma de depoimentos/declarações, sobre o contido no Processo nº 23075.*****/****-**, podendo acompanhá-los por meio de seu representante ou Defensor constituído, na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR).

1 – **/**/20** – **horas – ******;
2 – 
Curitiba, ** de ***** de 20**.

**********(nome Presidente)
Presidente(a) da Comissão

Recebido em ____/____/________

Assinatura: ___________________
MANDADO DE INTIMAÇÃO

Sr.(a)

*********

Servidor(a) da UFPR

Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, fica Vossa Senhoria intimada a comparecer, às **h** do dia **/**/20**, na Rua Ubaldino do Amaral, nº 321– Alto da Glória – CEP: 80045-100– Curitiba/PR, a fim de prestar depoimento sobre o contido no Processo nº 23075.*****/****-**.

Por oportuno, ressalta-se que é proibido ao servidor opor resistência injustificada ao andamento de processo (artigo 117, inciso IV, da Lei 8.112/90), de forma que o não comparecimento importará na instauração de processo disciplinar para apuração desta irregularidade.
Curitiba, ** de ***** de 20**.

**********(nome Presidente)
Presidente(a) da Comissão
Ciência da testemunha

Recebido em ____/____/________
Assinatura: ___________________
TERMO DE DEPOIMENTO (Testemunhas)
Aos ** dias do mês de ***** do ano de dois mil e dezoito, às **h**, na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR), perante a Comissão de PAR, de que trata a Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, incumbida de apurar os fatos relacionados ao Processo nº 23075.*****/****-**, na presença dos servidores **********(nome Presidente), **********(nome Membro 1) e **********(nome Membro 2), respectivamente Presidente(a) e Membros da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, e na presença do representante da pessoa jurídica acusada (nome e qualificação) *****, compareceu a fim de prestar depoimento o(a) Sr(a). *******, ***********(cargo), lotado(a) no *********, residente nesta Capital, na Rua ****, nº ***, Bairro *****. Advertido(a) pelo(a) Presidente(a) da Comissão sobre as sanções legais pelo descumprimento do artigo 342 do Código Penal Brasileiro, prestou compromisso em falar a verdade. Quanto a ter algum impedimento em depor perante a Comissão disse: NADA. Indagado(a), passou a responder que ****. Nada mais disse nem lhe foi perguntado. Lido e achado conforme, eu, ********(nome Secretário), na qualidade de Secretário(a) da Comissão, lavrei o presente termo que vai por todos assinado.
**********(nome do Depoente)
Depoente

	**********(nome Presidente)
Presidente(a)
	
	**********(nome Membro 1)
Membro


	**********(nome Membro 2)

Membro
	
	**********(nome Secretário)
Secretário(a)


	*****

Servidor(a) Acusado(a)
	
	*****

Advogado(a) Constituído(a)


TERMO DE JUNTADA
Aos XX (XXXX) dias do mês de XXXXX do ano de dois mil e dezoito, juntei aos autos, de ordem do Sr. Presidente da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, XXXXXXXX, XXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXX e XXXXXXXXX, os quais passam a constituir o presente processo. Do que, para constar, eu, XXXXXXXXXXXXX, Secretário/Presidente da CPAR, lavrei o presente termo.

NOME
Presidente/secretário
TERMO DE INDICIAÇÃO

Processo Administrativo de Responsabilização nº ....................

Acusado: ........................

A Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização nº ...................., instaurado(a) pela Portaria nº ......, de ...... (dia) de .......... (mês) de ...... (ano), do Exmo. Sr. ........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no Boletim de .......... (Serviço ou de Pessoal) nº ......, de ...... (dia) de .......... (mês) de ...... (ano), tendo em vista a deliberação pelo encerramento da instrução processual, em que foram realizados ...................................... (especificar os atos de prova promovidos; exemplos: oitiva de testemunhas, realização de diligências, de prova pericial, etc.), além da juntada de documentos, decide indiciar a pessoa jurídica ........................ (nome do acusado), pelas razões de fato e de direito a seguir expostas. À pessoa jurídica ***********, CNPJ ************, é atribuída responsabilidade pela prática das seguintes irregularidades: ...............................................

(Observação: descrever, de forma detalhada, os fatos irregulares, bem como a conduta imputada ao indiciado, destacando, pormenorizadamente, as respectivas provas que firmaram a convicção da comissão processante, incluindo os trechos dos depoimentos das testemunhas, as conclusões extraídas das diligências, dos documentos, das perícias, dentre outros, apontando, inclusive, as folhas dos autos em que constam as referidas provas. Embora não obrigatório, é recomendável que seja indicado o enquadramento da infração, ou seja, mencionado os dispositivos da Lei nº 12.846/13, que foram infringidos com a conduta do servidor indiciado).
Tendo sido colhidos, assim, dados suficientes para que a Comissão formasse sua convicção, nesta fase processual, sobre os fatos em apuração, delibera-se pela citação da indiciada para apresentação de defesa escrita, no prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do disposto no art. 11 da Lei 12.846/13.
Curitiba, ** de ***** de 20**.

	**********(nome Presidente)
Presidente(a)
	
	**********(nome Membro 1)
Membro


	**********(nome Membro 2)

Membro
	
	**********(nome Secretário)
Secretário(a)


MANDADO DE CITAÇÃO PARA DEFESA ESCRITA

À (pessoa jurídica*************)
CNPJ************
Endereço: ********************
Pessoa Jurídica acusada
O Presidente da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização nº ...................., instaurado(a) pela Portaria nº ......, de ...... (dia) de ............ (mês) de ...... (ano), do Exmo. Sr. ........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no Boletim de .......... (Serviço ou de Pessoal) nº ......, de ...... (dia) de ............ (mês) de ....... (ano), nos termos do art. 11 da Lei 12.846/13, CITA a presente pessoa jurídica para apresentar, na sede de instalação da Comissão Processante, no prazo 30 (trinta) dias, contados do recebimento deste mandado, DEFESA ESCRITA, em relação aos fatos que lhe foram imputados no termo de indiciação, cuja cópia segue anexa, sendo-lhe assegurada vista do respectivo processo. 

Outrossim, CITA a presente pessoa jurídica para apresentação, junto à Defesa Escrita, de PROGRAMA DE INTEGRIDADE, se houver, que será avaliado pela comissão em conformidade à Portaria 909/2015-CGU (com relatórios de perfil e conformidade) e artigo 42 do Decreto 8.420/15.
Na oportunidade, cientifico a presente pessoa jurídica de que deverá comunicar à Comissão Processante o lugar onde poderá ser encontrada, caso mude de endereço.
Curitiba, ** de ***** de 20**.
**********(nome Presidente)
Presidente(a)
Recebido em ____/____/________
                    Assinatura: ___________________
SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO DE PRAZO

Curitiba, ** de **** de 20**.

Ao Sr.
*******

Diretor Disciplinar
UFPR

Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de PAR, constituída pela Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, solicito a Vossa Senhoria a prorrogação por 180 (cento e oitenta dias) dias do prazo para a conclusão dos Trabalhos desta Comissão, de que trata o processo nº 23075.*****/****-**, tendo em vista que irá se esgotar em **/**/20**.
Respeitosamente,

**********(nome Presidente)
Presidente(a)
RELATÓRIO
Ao(À) Senhor(a)
*******

Diretor Disciplinar
UFPR

1 – Histórico

Aqui se faz um resumo do que contêm os autos, com a qualificação das partes, quais as pretensões do denunciante, as razões que fundamentaram seu pedido, a resposta do denunciado (defesa), além do registro de tudo o que ocorreu no transcorrer do processo, descrevendo-o em seus termos essenciais.

2 – Objeto Apuratório

3 - Fundamentação

São as razões que levaram a Comissão a decidir dessa ou daquela forma. Revela a argumentação seguida pela Comissão, servindo de compreensão do dispositivo e também de instrumento de aferição da persuasão racional e lógica da decisão.

4 – Dispositivo

É a conclusão, o tópico final em que, segundo a fundamentação, a Comissão sugere à autoridade competente a aplicação de pena ou a absolvição do(s) acusado(s). Se sugerida a penalidade de multa, cabe à comissão realizar o cálculo da multa, conforme artigos 17 e ss. do Decreto 8.420/2015, deixando explícitos os cálculos referentes ao resultado com multa definitiva sugerida. Se houver plano de integridade, este também deve ser analisado.
É o Relatório.
Curitiba, ** de ****** de 20**.

	**********(nome Presidente)
Presidente(a)
	
	**********(nome Membro 1)
Membro


	**********(nome Membro 2)

Membro
	
	**********(nome Secretário)
Secretário(a)


TERMO DE ENCERRAMENTO

Aos ** dias do mês de ****** do ano de dois mil e dezoito, na Diretoria Disciplinar da UFPR (Rua Ubaldino do Amaral, 321, Alto da Glória, Curitiba/PR), sede da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização - PAR, de que trata a Portaria nº ****/*******, de ** de ****** de 20**, presentes os seus Membros, encerraram-se os trabalhos da referida Comissão, relativos ao Processo nº 23075.*****/****-**. Eu, **********(nome Secretário), Secretário(a) da Comissão, lavrei o presente termo que vai por todos assinado.

	**********(nome Presidente)
Presidente(a)
	
	**********(nome Membro 1)
Membro


	**********(nome Membro 2)

Membro
	
	**********(nome Secretário)
Secretário(a)


Curitiba, dia **, de ******, de 20**

Of. nº **/20**-CPAR
Ilustríssimo Senhor ******************
*****************
Delegacia da Receita Federal no Estado do Paraná

Rua João Negrão, 11 -  14º andar

Centro, Curitiba/PR

CEP:80010-200
Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização, sirvo-me do presente para SOLICITAR a Vossa Senhoria, com base no artigo 198, §1º, II, do Código Tributário Nacional, o relatório de faturamento bruto da pessoa jurídica *************, CNPJ *****************, visando instrução do Processo Administrativo de Responsabilização nº23075.*****/****-** no âmbito desta Universidade Federal do Paraná acerca das seguintes irregularidades:****************************

Respeitosamente,

**********(nome Presidente)

Presidente(a)
Curitiba, ** de ****** de 20**.
Of. nº **/20**-CPAR
Ilustríssimo Senhor Procurador da República

*********************

Procuradoria da República no Estado do Paraná

Rua Marechal Deodoro, 933

Centro - Curitiba - PR

CEP 80060-010
Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização, sirvo-me do presente para COMUNICAR Vossa Excelência da emissão de Relatório Final conclusivo no bojo do Processo Administrativo de Responsabilização nº23075.*****/****-** no âmbito desta Universidade Federal do Paraná acerca das seguintes irregularidades:****************************

Respeitosamente,

**********(nome Presidente)

Presidente(a)
Curitiba, ** de ****** de 20**.

Of. nº **/20**-CPAR
Sr.(a) *******,

Na qualidade de Presidente(a) da Comissão de Processo Administrativo de Responsabilização, sirvo-me do presente para solicitar a Vossa Senhoria os bons préstimos no sentido de ********* (descrever o pedido objeto do ofício).

A solicitação visa à instrução do processo nº 23075.*****/****-**, com a máxima urgência, razão pela qual o seu cumprimento deve ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias, conforme prevê a Lei nº 9.784/99, em seu artigo 24.
Atenciosamente,

**********(nome Presidente)

Presidente(a)
Ilmo.(a) Sr.(a)
************
Cargo
NESTA/UFPR    

CERTIDÃO

Certifico, para os devidos fins, que o servidor, Sr.(a) ****, retirou, nesta data, cópia integral dos autos, protocolados sob o nº 23075.*****/****-**, de folhas 1 a **.

Por ser verdade, firmo a presente.

Curitiba, ** de ***** de 20**.

**********(nome Presidente)
Presidente da Comissão

Recebido em ____/____/________

Assinatura: ___________________
Rua Ubaldino do Amaral, nº 321– Alto da Glória – CEP: 80060-195– Curitiba/PR

Fone: (41) 3888-7761. E-mail: scd@ufpr.br

Processo nº 23075.*****/****-**

